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Für die Prüfung zum Fachtrainer und zur Fachtrainerin nach ISO 17024 sind folgende Voraussetzungen zu 
erfüllen und nachzuweisen:  
 

 Qualifikationsnachweise  
 

• Nachweis einer abgeschlossenen Berufsausbildung 
 
Als anerkannte Berufsausbildung gelten: 
 

− abgeschlossene Berufsausbildung oder 

− gleichwertig anerkannte Ausbildung oder 

− Matura oder 

− höherwertige Ausbildung oder 

− eine einer Lehrabschlussprüfung gleichgestellte Berufserfahrung im Umfang von 4 Jahren auf 
Basis einer Beschäftigung von mindestens 20 Wochenstunden 

 

• Nachweis über Berufserfahrung 
im Ausmaß von mindestens 2 Jahren auf Basis einer Beschäftigung von mindestens 20 
Wochenstunden. Diese Praxis ist nicht an die Tätigkeit als Trainer oder Trainerin gebunden.   

 

• Praktische Erfahrung 
als Haupt- oder CoTrainerIn im Ausmaß von mindestens 8 Schulungstagen beziehungsweise 64 
Unterrichtseinheiten. Die Schulungen müssen für mindestens 3 TeilnehmerInnen stattgefunden 
haben. 

 

• AnwärterInnestatus 
Sofern die erforderlichen Voraussetzungen der beruflichen Praxis oder praktischen Erfahrung zum 
Zeitpunkt der Prüfung nicht erfüllt sind, kann ein AnwärterInnen-Zertifikat mit einer Gültigkeit von 12 
Monaten erlangt werden. Werden die fehlenden Nachweise innerhalb der 12 Monats-Frist 
nachgebracht, erfolgt die volle Zertifizierung. Nach Ablauf dieser Frist, ist die Zertifizierungsprüfung 
innerhalb von 3 Jahren ab dem Ausbildungsdatum zu wiederholen.  

 
 

 Nachweis eines Lehrganges zur TrainerInnen-Ausbildung 

 
Zur erfolgreichen Zertifizierung ist eine Anwesenheit von mindestens 75%  in unserem Lehrgang 
erforderlich.  
 

 

 Zertifizierungs-Prüfung 

 
Die Prüfung zur Zertifizierung besteht aus einer schriftlichen Praxisarbeit, einer Live-Sequenz wie auch 
einem Multiple Choice Test. 
 

• Praxisarbeit und Life-Sequenz 

Als Praxisarbeit ist eine detaillierte Unterrichtsplanung für mindestens 2 Tage bzw. 16 Unterrichts-
einheiten à 45 Minuten und die Detailplanung einer Unterrichtssequenz mit Theoriebezug zu  
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erstellen. Diese Praxisarbeit hat mindestens 7 DIN A4 Seiten zu umfassen und darf keine 
Foliengestaltung sein. 

 
Die Erstellung der Praxisarbeit hat zwingend folgender Struktur zu folgen: 

 

− Beschreibung / Erstellung eines „Produktblattes“ – Seminarbeschreibung 

− Beschreibung der Zielgruppe 

− Definition der Ziele / Lernziele 

− Auswahl des Settings 

− Beschreibung der Methoden und Inhalte 

− Zeitliche Gestaltung / Ablauf 

− Maßnahmen zur Überwachung des Lernerfolges / der Lernziele 

− Detailplanung einer Unterrichtssequenz / Live Sequenz 
 
Im Zuge der mündlichen Prüfung ist sowohl die Praxisarbeit wie auch eine Live-Sequenz aus dem 
Seminarkonzept zu präsentieren. Dafür ist eine Zeitdauer von ca. 20 Minuten vorgesehen. Im 
Anschluss erfolgt ein Fachgespräch mit Verständnisfragen zum präsentierten Konzept und der Live-
Sequenz.   

 

• Multiple Choice Test  

  
Der schriftliche Multiple Choice Test umfasst Fragen aus folgenden Kategorien und Bereichen: 

 

− Grundlagen der Kommunikation 

− Moderation und Präsentation 

− Gruppendynamik und Konflikt 

− Methodik / Didaktik 

− Selbstmanagement /Reflexion 
 

Zum positiven Abschluss des Multiple Choice Tests müssen 60 % der Fragen richtig beantwortet 
werden.  

 
 

 Re-Zertifizierung 

 

Die Gültigkeit der Zertifizierung ist auf drei Jahre befristet. Zur Re-Zertifizierung ist eine Fortbildung 

innerhalb der Gültigkeitsfrist im Trainingsbereich von mindestens 16 Unterrichtseinheiten und die 

berufliche Praxis als FachtrainerIn im Ausmaß von 120 Unterrichtseinheiten nachzuweisen. 

 

 Kosten für die Zertifizierungs-Prüfung 

 
Sofern die Prüfung im Rahmen einer bei uns abgeschlossenen TrainerInnen-Ausbildung stattfindet, 
fallen Kosten in Höhe von EUR 350,- zzgl 20%Ust an. Diese berücksichtigen einen externen Prüfer wie 
auch das ISO-Zertifikat. 


